Zarzgdzenie nr 4/2020-2021

Dyrektora
zespotu szkot o nazwie Pomorskie Szkoty Rzemiost
z dnia 20 pazdziernika 2020 r.

w sprawie okreslenia zasad prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik na odlegtosé
§1
Na podstawie:

e art. 3 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych
Z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb
zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacii kryzysowych (Dz. U. 2020 poz. 374);

e Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. w sprawie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu osSwiaty w  zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. 2020 poz. 1389);

e Rozporzgdzenia Ministra Edukaciji Narodowej z dnia 4 wrzesSnia 2020 r. zmieniajgcego
rozporzgdzenie w sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu oSwiaty w  zwigzku z  zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. 2020 poz. 1539);

e Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 16 pazdziernika 2020 r.
Zzmieniajgcego rozporzqgdzenie w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19(Dz. U. 2020 poz. 1830),

dyrektor zespotu szkdt o nazwie Pomorskie Szkoty Rzemiost ustala organizacje i porzgdek
w procesie pracy zdalnej obowigzujgcy od dnia 20 pazdziernika 2020r.

§2
Nauczyciele zespotu szkdt o nazwie Pomorskie Szkoty Rzemiost w Gdansku w  zwigzku
Z wprowadzeniem czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 wykonujg prace, w tym prowadzg
zajecia lekcyjne z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢, co do zasady
w siedzibie szkoty lub w celu przeciwdziatania rozprzestrzenianiu sie choroby zakaznej
wywotanej wirusem SARS-CoV-2, zwanej ,COVID-19" mogg wykonywac prace zdalnie
W miejscu zamieszkania, na wniosek ztozony do Dyrektora zespotu szkét o nazwie Pomorskie
Szkoty Rzemiost zgodnie z uchwatqg: Uchwata nr 30/2020 Zarzgdu Pomorskiej Izby Rzemiesiniczej
MSP z dnia 20 pazdziernika 2020 r. w sprawie okreslenia zasad pracy zdalnej dla pracownikow
zespotu szkdt o nazwie Pomorskie szkoty Rzemiost.

§3

1. Zajecia lekcyjne oraz komunikacja ucznidw, rodzicdw i nauczycieli bedzie odbywata sie
zdalnie przy wykorzystaniu darmowych narzedzi Gogle, a zwtaszcza przy wykorzystaniu
platformy Classroom, wedtug planu zaje¢ zamieszczonego w systemie kontroli frekwenciji
i postepdw w nauce firmy Librus, zwanym dziennikiem elektronicznym. Lekcje online
odbywaqjqg sie z wykorzystaniem Google Meet.

2. Do komunikacji zdalnej mozna uzywac telefon komorkowy, laptop, tablet, komputer
stacjonarny.

3. Do redlizacji zaje¢ praktycznych, gdzie mozliwa jest realizacja wybranych efektéw
ksztatcenia w danym zawodzie, z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia zdalnego
potrzebny jest komputer z wtasciwym, ustalonym przez nauczyciela oprogramowaniem.

4. Uczniowie, ktorzy nie posiadajg laptopa lub komputera stacjonarnego mogg uzywac
tablet lub telefon komodrkowy do uczestniczenia w zajeciach online, komunikowania sie
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prac domowych wykonanych w sposéb tradycyjny. Zdjecia pracy ucznia, czy praca
ucznia w odpowiednim programie, wysytane sg tylko za posrednictwem platformy
Classroom, w tferminie wyznaczonym przez nauczyciela. Uczniowie do komunikacii
z nauczycielem w biezgcych sprawach postugiwac sie takze mogg modutem
+Wiadomosci” w dzienniku elektronicznym lub za pomocqg Google MEET.

Nauczyciel w ramach pracy jest zobowigzany do:

a) umieszczania, aktualizowania materiatéw dla ucznidéw na platformie Classroom,

b) réznych form monitorowania postepdw ucznidw oraz sposobdw weryfikaciji wiedzy
i umiejetnosci ucznidw zgodnie z dokumentem ,,SPOSOBY MONITOROWANIA
POSTEPOW UCINIOW ORAZ WERYFIKACJI WIEDZY | UMIEJETNOSCI UCZNIOW” przy
wykorzystaniu platformy Classroom oraz innych dostepnych narzedzi TIK,

c) wystania informacji zwrotnej do ucznia na temat jego postepdw i osiggniec
edukacyjnych w zwigzku z wykonanymi zadaniami, tak by uczen mogt sie z nig
zapoznac i przystgpic¢ do poprawy,

d) regularnego wpisywania ocen i innych niezbednych informacji do dziennika
elektronicznego,

e) przeprowadzania wideo lekcji z uczniami,

f) przeprowadzania konsultacji z rodzicami zgodnie z ustalonym harmonogramem,

g) powiadomienia emailem Ilub telefonicznie kadre kierowniczg o nieobecnosci
W pracy zgodnie z dotychczas obowigzujgcymi zasadami.

Uczniowie w czasie zawieszenia zaje¢ w szkole i nauczania zdalnego zobowigzani sg do:

a) czynnego uczestnictwa w  zajeciach szkolnych realizowanych zdalnie przy
wykorzystaniu Google Classroom i Meet,

b) uzywania kamery i mikrofonu w celu weryfikacji tozsamosci ucznia,

c) poddawania sie sprawdzaniu wiedzy w ustalony z nauczycielem sposdb
(1]. kartkdwka, sprawdzian, test, odpowiedz ustana, praca pisemna, itp. ), zgodnie ze
Statutem danej szkoty,

d) wykonania i przesytania nauczycielowi pracy zgodnie ze wskazdwkami nauczyciela,
w tym dopuszczalne jest przestanie zdjecia wykonanej pracy w godzinach pracy
szkoty,

e) skontaktowania sie z nauczycielem uczgcym danego przedmiotu w przypadku
problemdw technicznych i sprzetowych ucznia, poprzez dziennik elektroniczny lub
email stuzbowy nauczyciela; w przypadku braku dostepu do Internetu kontakt
telefoniczny ze szkotq,

W czasie zawieszenia zaje¢ w szkole nauczyciel sprawdza obecnos$¢ weryfikujgc jego
obecno$¢ na podstawie wizji i fonii. Obecno$¢ powinna byc¢ sprawdzona przez
nauczyciela przynajmniej raz, na poczatku zaje¢ lekcyjnych. Nauczyciel odnotowuije
obecnos¢ zdalng, nieobecnos¢ zdalng lub spdznienie zdalne w dzienniku elektronicznym,
w danym dniu roboczym, podczas trwania zajec lekcyjnych. Obecnos¢ ucznia
na zajeciach moze by¢ uznana tylko jedli tozsamosSE ucznia zostata zweryfikowana
na podstawie wizji i fonii oraz uczen jest obecny podczas catej lekcji. Mozliwe jest
sprawdzanie obecnosci kilkakrotnie podczas zajed.

Termin (date i godzine) odpowiedzi ustnych nauczyciel ustala z uczniem indywidualnie lub
odbywajq sie one podczas lekcji online.

Prace klasowe zapowiadane sg z minimum tygodniowym wyprzedzeniem, a ich termin jest
wpisany w Terminarz dziennika elektronicznego.

Dopuszcza sie, w wyjatkowych sytuacjach, przeprowadzanie prac klasowych na terenie
szkoty w auli, w rezimie sanitarnym, w odlegtosci min 2m od siebie, po co najmniegj
dwudniowym wczesniejszym powiadomieniu  ucznidw i ustaleniu daty i godziny
rozpoczecia pracy klasowej z dyrektorem szkoty.

. Liczba sprawdziandw online i prac klasowych nie moze by¢ wieksza niz cztery sprawdziany

i dwie prace klasowe w tygodniu, przy czym tylko dwa sprawdziany online w danym dniu



i jedna praca klasowa. Nie dotyczy to sytuaciji gdy termin sprawdzianu online, czy pracy
klasowej zostat przetozony na prosbe ucznidw.

12. Uczen nieobecny podczas sprawdzianu online, oraz uczen, ktéremu w fracie sprawdzianu
nastgpita utrata potgczenia kontaktuje sie z nauczycielem przedmiotu i wspdlnie ustalajg
indywidualny termin i forme zaliczenia dostosowang do mozliwosci technicznych i
sprzetowych ucznia.

13. Konsultacje z rodzicami odbywajg sie za posrednictwem dziennika elektronicznego
codziennie od poniedziatku do pigtku w dni zajec¢ lekcyjnych w godzinach 10.00 - 14.00 lub
w razie potrzeby telefonicznie (w przypadku, gdy nauczyciel udostepnia prywatny numer
telefonu na potrzeby szkoty).

14. Petnoletni uczniowie oraz rodzice ucznidw niepetnoletnich podajg powdd nieobecnosci
ucznia na zajeciach online, sprawdzianach online oraz na zajeciach zdalnych drogg
elektroniczng do wychowawcy poprzez modut WIADOMOSCI w dzienniku elektronicznym.
15. Zajecia szkolne online rozpoczynajqg sie o godzinie 7. 25 a konczqg sie najpdzniej o godzinie
17.10 zgodnie z planem lekciji.

16. Zajecia lekcyjne, co do zasady trwajg 45 minut.

17.W czasie zawieszenia zajeC w szkole, ze wzgledu na zintensyfikowang prace przy
komputerze, jednostka lekcyjna wynosi 35 minut. Pozostate 10 minut przeznacza sie na
prace wtasng ucznia w zwigzku z zadaniomi zleconymi uczniowi do wykonania przez
nauczyciela przedmiotu. Po kazdej jednostce lekcyjnej uczen i nauczyciel ma prawo do
przerwy ustalonej zgodnie z harmonogramem zamieszczonym w dzienniku elektronicznym,
lub w przypadku blokdéw zajec, przez nauczyciela.

18. W czasie zawieszenia zaje¢ w szkole warunki i sposdb przeprowadzenia egzaminu
klasyfikacyjnego, egzaminu poprawkowego, okresla dyrektor w porozumieniu z
nauczycielem uczgcym danego przedmiotu dostosowujgc egzamin do mozliwosci
technicznych i sprzetowych ucznia. W razie niemoznosci przeprowadzenia egzaminu
zdalnie, egzamin  moze odbyc¢ sie na terenie szkoty w obecnosci powotanej przez
dyrektora szkoty komisji. Procedure odwotawczg oraz ustalenie oceny zachowania
reguluje Statut danej szkoty.

19. W czasie zawieszenia zaje¢ w szkole uczniowie realizujg zaplanowang praktyke zawodowq
U pracodawcy, o ile nie sprzeciwiajg sie temu przepisy wyzszego rzedu. Pracodawca
realizuje praktyke zapewniajgc zasady BHP w miejscu pracy, uwzgledniajgce rezim
sanitarny ze wzgledu na zagrozenie Covid-19.

§4
ETYKIETA PRACY ZDALNEJ - REGULAMIN

1. Podczas prowadzenia zaje¢ nalezy by¢ ubranym zgodnie z ogdlnie obowigzujgcymi
normami.

2. Podczas zajec nie nalezy spozywac positkdw.

3. Nie wolno nagrywac przebiegu zajec bez zgody oséb w niej uczestniczgcych (podczas
nagrywania wszyscy otrzymujg automatycznie na ekranach komunikat o nagrywaniu).

4. Podczas zaje¢ zdalnych mikrofony w komputerach, telewizory, radia i inne sprzety w
domu muszg by¢ wyciszone, zaleca sie stosowanie stuchawek.

5. Lekcje zdalng zawsze rozpoczyna nauczyciel, uczniowie do niej dotgczajq.

6. Nie mozna umieszcza¢ na czacie w grupie zajeciowej bez zgody osoby prowadzgcej
linkdw, hasztagow, itp.

7. Tzw. przejmowanie pulpitu moze nastepowac tylko za zgodqg nauczyciela do celdw
zwigzanych z lekcjq.

8. Nalezy stosowac sie do zasad ustalonych w danej grupie/klasie.

Zapisy statutowe, ktére dotyczq przebywania w szkole podczas prowadzenia zajec

z wykorzystaniem metod i technik na odlegtos¢ nalezy uznac, ze dotyczg miejsca

zamieszkania (pobytu), z ktérego uczen komunikuje sie podczas lekcji online.

10. Wszystkich uczestnikdw obowigzujqg kulturalne formy komunikacii.

11. Nauczyciel/pracownik szkoty odpowiada na emaile, wiadomosci w godz. 8.00 - 15.00.
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§5
W sprawach nieuregulowanych w statucie, czy powyzszym zarzgdzeniu oraz w kwestiach
spornych, po rozpoznaniu sprawy, rozstrzygniecia sprawy dokonuje dyrektor szkoty.

§6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 21 pazdziernika 2020 r. i obowigzuje do odwotania.

/-/ Beata Wierzba



